GRASSINI PATRIZIA

Tel :
3393988613     
e-mail: patriziagrassini@yahoo.it
nata a Roma il 30/07/1973 

coniugata

automunita

Disponibilità: immediata

STUDI
Laurea, conseguita in data 8-03-2007, con titolo tesi: “L'autoefficia e l'orientamento professionale”, al CdL “Scienze e tecniche psicologico-sociali di analisi e intervento nel lavoro, nelle organizzazioni, nelle istituzioni”, Nuovo Ordinamento, presso la Facoltà di Psicologia 2 della I° Università “La Sapienza” di Roma, con la votazione di 108/110.

Laurea in Scienze dell’Educazione, conseguita in data 25-11-1997, con titolo tesi: “Sistemi formativi e modelli professionali relativamente al settore informatico (Regione Lazio)”, con la votazione di 110/110 con lode, presso la facoltà di Scienze della Formazione della Terza Università degli Studi di Roma “Roma Tre”, indirizzo: Esperto nei processi formativi.

Da Febbraio a Marzo 2003 frequenza di un corso di “Progettazione formativa e politiche attive del lavoro” presso la facoltà di Psicologia 2 della Università di Roma “La Sapienza”.

Da Ottobre a Novembre 2002 Master in Sviluppo delle Risorse Umane -  Specializzazione in formazione, tenuto da Master Wheel Associati – Antex Education

Da Dicembre 2001 a Marzo 2002 Corso di Inglese Intermedio tenuto da docente madrelingua presso la Confor Srl.

Settembre 2001, Seminario per “Il formatore e l’analisi dei bisogni” tenuto da AIF Lazio.

Ottobre 2000, Seminario per “Progettazione europea” tenuto a Spoleto dalla BBJ Italiana.

In possesso di attestato per il corso finanziato dalla Regione Lazio per “Esperto in gestione delle risorse umane per la formazione” della durata di 500 ore complessive, delle quali 150 di stage presso la Confor – Consulenza e formazione aziendale- S.r.l., conclusosi in data14 aprile 2000.

In possesso di attestato di “Programmatore” di 500 ore conseguito in data 20 gennaio 1999 presso il Centro di Formazione Professionale della Regione Lazio Istituto “G.Valle”. 

Diploma di Liceo Classico, conseguito presso l’Istituto Statale “Tito Lucrezio Caro” di Roma, nel luglio 1992, con votazione 54/60esimi.

CONOSCENZE INFORMATICHE

Linguaggi :    PASCAL , COBOL , VISUAL BASIC.

Sistemi operativi : Windows NT, MAC OS X

Applicativi :  WORD, EXCEL, ACCESS, POWER POINT, OUTLOOK EXPRESS, INTERNET, 

  MS PROJECT’98, FilemakerPro

LINGUE CONOSCIUTE


Inglese scritto
(buono)


inglese parlato
(discreto)

ESPERIENZA PROFESSIONALE
Da Novembre 2003

Lavoro presso l’ISTITUTO DI PSICOPATOLOGIA, Centro psicologico-psichiatrico occupandomi principalmente:

· Addetta alla gestione e all'organizzazione dell’attività di segreteria coordinando, attraverso le risorse interne, l'accoglienza dei clienti,la gestione appuntamenti informatizzata, la supervisione del centralino e della fatturazione. Inoltre curavo l'organizzazione di eventi formativi per il personale medico (ECM)
Da Gennaio 2000 

Lavoro presso l’Ufficio formazione della CONFOR S.r.l., (Confor Group), occupandomi principalmente:

-
del reperimento di bandi nazionali ed europei ed alla produzione della documentazione amministrativa e tecnica relativamente a gare di formazione e consulenza;

-
della progettazione e presentazione di attività formative private e finanziate dal FSE (L. 236/93, Ob. 3 FSE Regione Lazio, IFTS, Programma Leonardo, etc);

-
della organizzazione e gestione (predisposizione documenti, calendari, iscrizioni, docenze, etc) di diversi corsi finanziati e privati rivolti a dipendenti ed a esterni

-
del tutoraggio in aula e dell’assistenza logistica nell’ambito dei percorsi formativi e del supporto alla predisposizione del materiale didattico;

-
della predisposizione delle attività promozionali e di pubblicizzazione dei corsi (in particolare mi occupo della ricerca e del contatto con i possibili canali divulgativi: giornali, riviste e portali specializzati, oltre redigere gli annunci e coadiuvare nella predisposizione del materiale pubblicitario);

-
del supporto nella organizzazione ed attuazione di interventi di selezione (screening dei curriculum, predisposizione prove, organizzazione calendari);

-
supporto alla predisposizione del materiale ed all’allestimento/gestione relativi alla partecipazione della Confor al Forum P.A. 2000 e 2001 ed ad eventi simili (Eventi Somedia: Forum Formazione 2000, Forum R.U. 2001)

Da Settembre 1999 collaborazione con:

DIGITAL ENGINEERING S.r.l. in qualità di supervisore nell’attività di organizzazione ed avviamento di una scuola di informatica.

Da Gennaio ad Agosto 1999 collaborazione con :

THAOS S.r.l in qualità di consulente informatico ho svolto attività di docenza per corsi di informatica base presso aziende clienti (p.e. presso la Sigma Tau S.p.A. di Pomezia).

Tra il 1996 ed il 2000 :

Partecipazione, relativamente alla realizzazione del lavoro di tesi di laurea, all’ attività di studio e ricerca inerente la ricerca, approvata dal MURST (Ministero dell’Università e della Ricerca Scientifica e Tecnologica), intitolata “Formazione professionale e mercato del lavoro nella regione Lazio” presso la Facoltà di Scienze della Formazione della Terza Università di Roma.

Inoltre, in qualità di Assistente di ricerca presso la cattedra di Economia dell’Istruzione della suddetta Università di Roma, impiegata in attività di supporto alla programmazione e allo svolgimento dell’attività didattica universitaria.

Collaborazione con la Casa Editrice Armando Editore S.r.l. di Roma nel ruolo di correttore di bozze .

Tra il 1995 ed il 1996 collaborazione con:

In qualità di assistente (vincitrice della borsa di una collaborazione) presso il laboratorio di informatica della facoltà di Scienze della Formazione della Terza Università degli Studi di Roma “Roma Tre”.

OBIETTIVI

Lavorare in un ambito professionalmente ed umanamente stimolante e produttivo, in particolare nel settore dello sviluppo delle Risorse Umane, in particolare della Selezione e Formazione 

INTERESSI

Lettura, palestra, ricamo, mostre d'arte, cinema e teatro.

Dal 1991 al 1999 ho svolto attività di volontariato presso un nucleo familiare per l’assistenza psicofisica ad un bambino con grave handicap.

Autorizzo ad utilizzare i miei dati personali esclusivamente per attività di reclutamento e selezione del personale ai sensi (D.Lgs 196/2003)

